'INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

% Ministerio de
®

Y . Cultura y Deportes — - : — : —
et | Direccion de Recursos Humanos | Paginatde2 |
Nombre del Contratista: HENRY ANDRES ALMENGOR CAL , -~ | CUI: -| 3004 51660 0101
Servicios (Técnicos o Profesionales): : - SERVICIOS TECNICOS

Namero de Contréto: 029-114-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | ' 30/12/2025

Da Mes. © Afio Dia ] Mes ] - Afio

Periodo del Del (En nimeros) (En letras) (En nameros) | (En.niimeros) (En letras) (En niimeros) v

] el: : : — - — Al : -
~ Informe: o1 Juuo, | 2025 | s | DiciEmBRE 2025

Objeto del Contrato B

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos. para la Direccion de Asuntos Jundlcos ‘del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los prmcxplos de laéticay probldad

en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

- (inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

~a) Brindé apoyo en la notuﬂcamon de Acuerdos Ministeriales, Resolumones Mlmstenales Resolucuones
Administrativas del Ministerio de Cultura 'y Deportes contratos de toda naturaleza y convenios;

b) Brindé apoyo en la elaboracion de oﬂcuos providencias y conommnentos
c) Brindé apoyo en la actualizacién del archivo digital de la Direccién de Asuntos Juridicos
d) Brindé apoyo en la certificacion de documentos sol|c1tados a la Direccion de Asuntos JUrIdICOS

- €) Brindé apoyo en el control de Acuerdos y Reso|ucuones M|n|ster|ales que se Ileva en la Direccion de Asuntos
Juridicos; '

- f) Brindé apoyo en la elaboracnon de mformes sobre Ia labor efectuada y evacuar consultas Relacionados con los -
asuntos propios de la Direccion de Asuntos JUI'IdICOS :

g) Brindé apoyo en el traslado de documentos emitidos por la Dlrecmon de Asuntos Juridicos a
las distintas dependencias del Mmlsterlo de Cultura y Deportes y otras instituciones
gubernamentales .

h) Brindé apoyo en el escaneo y digitaliza¢i6n de expediehtes;

i) Brindé,apoyd en el archivo de éxp_édientes' de Acuerdos y‘:Res'qucio,nes Ministeriales 2025.
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Henry Andrés Almengor Cal

Licenciado. Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre Completo del Contratista

W

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

et
=

Fin¥1a de Contraéista

Firma y sello de\“aAut/dricibd que Evala los Servicios

(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
Jcenciaae Erick Orfando

% Salazor Coyoy
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- Ministerio de

INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES‘ |

| Cultura y Deportes -
DlreCCIon de Recursos Humanos Pagina 1 de 2
Nombre del Contratista: HENRY ANDRES ALMENGOR CAL , | CUI: | 3004 51660 0101
Servicios (Técnicos o Prqfeswnales). - o SERVICIOS TECNICOS
| Numero de Contrato: | 029-114-2025-MCD | Plazode Contrato: | = 01de Jullo al 31 de dlClembre del 2025 -
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 - Fecha del informe: | - 30/ 12/2025
SR Wes Afio — D Wes T Afo
Periodo del Del (En nimeros) (Eri letras) (En nﬁmei’os) Al (En nimeros) | (Enletras) | (En nimeros)
v el: : - : -
n Informe: - 01| guuo | 2025_ ' 31 | DICIEMBRE | - 2025

Objeto del Contrato -

"El Contratlsta“ se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los prmc1plos de la éticay probldad v
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

: Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Se realizé la notificacion de Acuérdos Ministeriales, Resoluciones Ministeriales, Resoluciones Administrativas
del Ministerio de Cultura y Deportes, contratos de toda naturaleza-y convenios; .

b) Se realizd la elaboracnon de oficios, provndencuas y conommlentos
c) Se realizé la actualizacién del archnvo d|g|tal de la Dweccnon de Asuntos Jurldlcos
- d) Serealizé la certificacion de documentos sohcutados a Ia Dlreccmn de Asuntos Jundlcos
e) Se realizé el control de Acuerdos y Resolucnones Ministeriales que se lleva enla Direccion de Asuntos JUl’ldlCOS v

f) Se reallzo la elaboracién de informes sobre la labor efectuada y evacuar consultas Relacionados con los asuntos |
propios de la Direccion de Asuntos Jurldlcos

g) Se realizé el traslado de documentos emitidos por la Dweccnon de Asuntos Juridicos a
_ _ las distintas dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones
' gubernamentales . ’

h) Se realizé el escaneo y dlgltahzamon de expedlentes

i} Se realizé el archivo de expedlentes de Acuerdos y Resolumones Mm|ster|ales 2025.
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' Ministerio de

|NFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

; uﬂtura y Deportes

DlreCCIon de Recursos Humanos - Pagina2 de 2 -

Henry Andrés Almengor Cal

Licenéiado Erick Orlando Salazar Coyoy

Nombre Completo del Contratista

- Nombre de la Autorldad que Evalda los Servicios
(segdin Clqusula de contrato: Decnma anera)

o, )

o

_ Firma de Contra’giyta '

Q,\)NTO& JQFéj'ma y sello'de la Aéi:ori@ad que Evaliia los Serwaos.

Y
A %Qsegun Clausula de contrato: Décjma Prlmera)
‘ Liceiciacc erick Orianae

g v
A @ } Solazar Coyoy
\ l & ‘Director
> N e (g} / Direccidn de Asuntos Jund:cos
?\‘@\}/ Ministerio d® Cultura y Deportes
\59/0 oot ,



' Ministerio de

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- Cultura 14 Deportes
S grena ™ 5 _ Dlrecmon de Recursos Humanos Pagma1de2
Nombre del Contratista: | HENRY ANDRES ALMENGOR cAL CUI: | 3004 51660 0101
'SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Tecnicos o Profesionales):

Numero de Contrato:

[029-114-2025-MCD

Plazo de Contratvo:

01 de julio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: . '30/1 _2/2025 »
e ' ) v )
Dia Mes Ao . Dia - Mes Afo
Periodo del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En mflmeros) (En letras) «(En nimeros)
) Del: - v - Al —= —
N Informe: : 01 | DICIEMBRE 2025 31 | DICIEMBRE 2025
(,/ - ¢ -

Objeto del Contrato -

"El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios Tecmcos para la Direccion de ‘Asuntos Juridicos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Culturay Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los prmc1plos de la ética y probidad,
en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

;umcamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la notificacion de Acuerdos Mmlstenales Resolumones Mmlsterlales Resolucuones Admlnlstratlvas del
Ministerio de Cultura y Deportes, contratos de toda naturaleza y convenios;

b) Apoyé en la elaboracién de oficios, providencias y conocimientos;

c) Apoyé en la actualizacién del archivo digital de la Direccion de Asuntos Juridicos;

d) Apoyé en la certificacion de documentos solicitados a la Direccién de Asuntos Juridicos;

e) Apoyé en el control de Acuerdos y ResolUcionesMinisteriales que se lleva en Ia Direccién de Asuntos JuridiCOS'

f) Apoyé en la elaboracién de mformes sobre la labor efectuada y evacuar consultas Relacmnados con los. asuntos
~ propios de la Direccion de Asuntos Juridicos;

)Apoye en el traslado de documentos emitidos por la Direccion de Asuntos Juridicos a
las distintas dependenmas del Ministerio de Cultura y Deportes y otras instituciones
gubernamentales; :

h) Apoye en el escaneo y digitalizacion de expedventes

i) Apoyé en el archlvo de expedlentes de Acuerdos y Resolucuones Mlmsterlales 2025.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

. Ministerio de

. Cultura y Deportes - — . -
§ Direccién de Recursos Humanos Pégina 2 de 2
Henry Andrés Almengor Cdl Licenciado. Erick Orlando Salazar Coyoy
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

) [
B[Ry 0%\ AT =N
" Budd? &Y
Fi%a de Contratista = 4, y& gﬁfmaysello de Im{ \A:}gmg{é que Evalda los Servicios
' \% "% A &/ (segan Clausula™dé contrato: Décima Primera)
7

%, ty \\\‘\‘ e = . 3 5 =
o e C\l\\'\\fi‘” Licenciade Erick Orfande
RN Selazar Coyoy
Birector

o .Di/‘éz;éién de Asuntos Juridicos .
Ministerio ¢ Cultuza y Deportes



